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Tietosuojakaytanto

1. Johdanto

Tamaén kaytannon tarkoituksena on asettaa ryhmén velvollisuudet koskien asemaamme henkil6tietojen
keraamiseksi, kayttamiseksi ja luovuttamiseksi, ja se on tarkein ulkopuolinen
tietosuojauskaytantéilmoitus. Lukekaa tama kaytantd huolella. Se ehka paivitetaan ajoittain, joten
tarkastekaa séannollisesti tapatumia taaksepain kaikkien muutosten tarkistamiseksi.

Keller-ryhma koostuu Keller Group plc -ryhmasta ja sen tytaryhtidista seka sivuliikkeista.
Henkilttietojenne "jarjestyksenvalvoja” (tietojensuojauslain tarkoituksiin) on Keller-yhti6, joka keraa
henkildtietojanne. Muiden Keller-ryhman yhtididen tarvitsee kuitenkin ehka kayttéé tietojanne ajoittain
tassa kaytannossa asetettujen tarkoitusten mukaisesti.”

2. Kaytannon tavoitteet

Taman sitoumuksen saavuttamiseksi Keller toimii seuraavasti:

Kasittelee henkilttietoja laillisesti ja jakaa informaatiota kasittelysta suppeassa, lapinakyvassa,
ymmarrettdvassa ja helposti saatavilla olevassa muodossa

Keraa henkildtietoja erityista laillista tarkoitusta varten eika kasittele niitéa millaan tavalla, mika ei
kohdistu kyseiseen tarkoitukseen.

Rajoittaa henkilttiedot tarkoitukseen, jota varten niita kasitellaan.
Ryhtyy kaikkiin kohtuullisiin toimiin henkilGtietojen pitdmiseksi tarkkoina ja paivitettyina.

Sailyttaa henkilttietoja vain niin kauan kuin on valttamatonta siihen tarkoitukseen, jota varten niité
késitellaén.

Kasittelee henkilttietoja tavalla, mika suojelee henkildtietojen turvallisuutta.

3. Tavoittemme toimittaminen

Henkilot, joista keraamme tietoja

Kerddmme henkilttietoja seuraavista henkildista:

organisaatioiden yksildlliset edustajat (tyontekijat, johtajat, jasenet jne.), jotka ovat mahdollisia ja
nykyisia asiakkaitamme (‘asiakkaat’);

organisaatioiden yksilolliset edustajat (tyontekijat, johtajat, jasenet jne,), jotka ovat mahdollisia tai
nykyisia toimittajiamme (‘toimittajat’);

Keller Group plc -ryhmén mahdolliset, nykyiset ja aikaisemmat osakkeenomistajat
Verkkosivujemme vierailijat.

Automaattisesti keradmamme tiedot

Kun vierailette verkkosivustollammw, palvelimemme kerda automaattisesti tiettyja selaimen tai laitteen
luomia tietoja, mukaan lukien mutta ei rajoittuen, seuraaviin tietoihin teista:

verkkotunnus
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IP-osoite

vierailu esim. paivAmaéra, kelloaika ja kesto
selaintyyppi

kayttojarjestelma

sivustovierailut

Toimittamanne tiedot

Jos olette asiakas tai toimittaja, voitte toimittaa meille henkiltietoja vapaaehtoisesti (yleensa rajoitettuna
perustietoihin, kuten nimenne ja yhteystietonne) seuraavalla tavalla:

kirjeenvaihdossa Keller-yhtién kollegoiden kanssa
osallistuen Keller-yhtion tapahtumiin
tydskennellen Keller-yhtion kanssa koskien sopimuksia tai muita projekteja

Voimme keréaté henkilotietoja teista suoritettaessa tydsuoritustarkastuksia (esim. seuraamustarkastukset)
koskien asiakkaitamme tai toimittajiame varsinkin, jos olette johtaja tai yhtion omistaja.

Jos olette sijoittaja Keller-yhtiodn, olette toimittaneet perushenkilétietoja tilatessanne osakkeitamme.

Kayttdessanne verkkosivujamme voitte toimittaa vapaaehtoisesti henkiltioetoja meille seuraavin tavoin:

kirjautumalla séahkopostihalytyksiin (mukaan lukien kolmannen osapuolen liikekumppanimme),
uutislehtisiin tai muihin viestintdmuotoihin

tayttamalla lomakkeita, kuten ‘Ota yhteyttd meihin’ (‘Contact us’), ‘Pyyda apua’ (‘Get assistance’),
‘Pyyda tarjous’ (‘Request a quote’) tai muita samantapaisesti nimettyja lomakkeita

rekisterditymalla tapahtumaan tai webinaariin

olemalla yhteydessa meihin puhelimitse, séhkopostitse tai muulla tavalla kayttamalla
verkkosivustoilla toimitettuja yhteystietoja tai

hakemalla tyopaikkaa tai tyoharjoittelua verkossa.

Tyypillisesti antamanne henkilétiedot sisaltdvat nimenne, osoitteenne, sahkdpostiosoitteenne ja muita
tarvittavia henkilttietoja, joita tarvitaan tiedusteluunne tai valitukseenne vastaamiseksi.

Kun haette tydpaikkaa tai tyoharjoittelua, teita pyydetaan toimittamaan lisétietoja, kuten esimerkiksi
tietoja kouluksestanne, ty6taustastanne, ty6luvasta ja terveydesténne, ja ne voidaan toimittaa erillisen
tietosuojailmoituksen kanssa.

Henkilotietojen kaytto

Suurimmassa osassa tapauksia henkil6tietojenne kaytto tai kasittely on oikeutettua pohjautuen
seuraaviin:

olette antaneet suostumuksenne kasittelyyn (esimerkiksi kun annatte suostumuksen evasteiden
asettamiselle verkkosivutoillemme tai kun kirjaudutte proaktiivisesti Keller-yhtién
sahkdpostihalytykseen)

meidan on valttAmatonté noudattaa laillista vaatimusta (esimerkiksi koskien tiettyja tarkastuksia,
joita meid&n on suoritettava koskien mahdollisia asiakkaita tai toimittajia, annettava
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veroviranomaisten vaatimia tietoja tai informaatiota, jota meidan on séilytettavéa koskien
osakkeenomistajiamme) tai

se on laillisiksi eduiksemme ottaen huomioon teidan etunne ja perusoikeutenne. Meidan laillisena
etunamme on esimerksi rakentaa hyvia suhteita asiakkaidemme kanssa yllapitamalla
asiakassuhteiden hallintatietokantoja ja ottaa yhteytta asiakkaihimme silloin tallgin.

Kaytamme keradmiamme henkilétietoja seuraaviin tarkoituksiin:

asiakassopimusten voittamiseksi ja sitten viestimiseksi asiakkaidemme kanssa niiden
toimittamiseksi

toimittajiemme nimittdmiseksi ja heidan kanssaan tytskentelemiseksi

osakkeiden jakamiseksi jasenrekisterimme yllapitdmiseksi ja kyseisten jasenten kanssa
kommunikoimiseksi (lahettdmalla raportteja, jarjestamalla kokouksia jne.)

verkkosivustojemme parantamiseksi pohjautuen siihen, kuinka te ja muut kayttajat toimitte
vuorovaikutuksessa niiden kanssa

verkkosivustojemme raataldimiseksi tai personoimiseksi kayttéjien tarpeisiin (esimerkiksi esittamalla
sisaltoa tai kielen, mikd on merkityksellinen maantieteelliselle sijainnillenne)

olemaan yhteydessa verkkosivustojen kayttédjien kanssa heidan tiedusteluihinsa tai valituksiinsa
vastaamiseksi

hallinnoimaan rekrytointia ja ty6harjoittelua, mukaan lukien hakemusten harkinta ja tarjousten
tekeminen

toimittamaan teille kaikkia pyytdmianne palveluja ja
lahettamaan teille markkinointiviestintdja (uutislehtiset mukaan lukien), kun se on laillista meille.

Henkilotietojen paljastaminen ja kansainvaliset siirrot

Olemme ryhma jaostoja, liikeyrityksié ja toimistoja eri puolilla maailmaa, joten on meidén valttamatonta
silloin talléin valittaa tietojanne eri sijaintipaikkojen kesken kansainvalisesti. Taysin kattava lista
sijaintipaikoistamme on saatavana tasta: http://www.keller.com/contact-us.aspx.

Voimme nimittaa ehka kolmannen osapuolem palveluntoimittajan (joka tulee toimimaan ohjeidemme
mukaisesti) auttamaan meita tietojen ja palvelujen toimittamiseksi teille (esimerkiksi
asiakassuhdehallinnoinnin ja markkinoinnin ratkaisujen toimittajia) tai verkkosivustojen hallinnoimiseksi ja
parantamiseksi. Namé kolmannet osapuolet voivat myds tarvita paasyn tietoihinne.

Koskien kansainvélisia siirtoja Keller-yhtille olemme tehneet ryhmén siséisen tietodonsiirtosopimuksen,
Tama sisaltdd EU<.n komission hyvaksymat sopimuslausekkeet (Standard Contractual Clauses)
varmistaen, etta henkilétietonne saavat saman tason suojauksen kuin jos yhtio olisi pysynyt Euroopan
talousalueen (EEA) puitteissa.

Voimme myos tehdé tiedonsiirtosopimuksia kayttdmalla EU:n komission hyvaksymid sopimuslausekkeita
(Standard Contractual Clauses) kolmansien osapuolten kanssa tai luottaa sertifiointiohjelmiin, kuten EU -
US Privacy Shield -suojaus tai sovellettavien lakien tarjoamiin muihin mekanismeihin.

Teilld on oikeus saada tieoja mekanismista, jonka alaisena tietojasi siirretddn ETA:n ulkopuolelle.
Voimme jakaa henkilttietojasi kolmansien osapuolten kanssa meidan tai merkittavasti kaikkien meidan

tai kyseisen tytéryhtion varojamme hankitaan kolmannen osapuolen toimesta. Tassa tapauksessa
hallussamme olevat tiedot kayttajistamme voivat olla yksi siirretista varoista.
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Vastaamme myods pyyntdihin tiedoista, kun laki vaatii eitd tekemaan nain tai kun uskomme, etté tietojen
luovuttaminen on valttaméatonta oikeuksienne ja/tai oikeudenkayntitoimien, oikeuden méaarayksen,
noudattamiseksi sdantelyviranomaiselta tai muulta meita koskevalta oikeudelliselta menettelylta.
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Evasteet

Evaste on pieni tiedosto, joka voidaan asettaa laitteenne kovalevyyn tai verkkosivuston palvelimeen. Me
kaytamme evasteitd hankkiaksemme tiettyja automaattisesti kerattyja edella kuvattuja tietoja.

Useimmat selaimet keraavat evasteitd automaattisesti, mutta voitte kieltayta evasteiden kaytosta.
Lisatietojen saamiseksi, mukaan lukien evasteiden hylkdaminen tai hallinnoiminen, siirry

verkkosivulle www.allaboutcookies.org.

Google Analytics

Verkkosivustomme kayttéavat Google Analytics -palvelua, joka on Google, Inc. (‘Google) -yhtion
toimittama verkkoanalysointipalvelu.

Google Analytics kayttaa evasteita (tietokoneeseenne asetettuja tekstitiedostoja) operaattoreiden
auttamiseksi analysoimaan, kuinka kayttajat kayttavat verkkosivustoa. Evasteen luomat tiedot
verkkosivuston kaytostanne (mukaan lukien IP-ositteenne) siirretdén ja tallennetaan Googlen toimesta
palvelimiin USA:ssa. Google kayttda néaita tietoja verkkosivuston kayttonne arviointiin, raporttien
kokoamiseen koskien verkkosivuston toiminoa verkkosivujen operaattoreita varten ja muiden tuotteioden
toimittamiseksi liittyen verkkosivustotoimintaan ja Internetin kayttoon.

Google voi myos siirtaa tat informaatiota kolmansille osapuolille lain sita vaatiessa tai kun kun kyseiset
kolmannet osapuolet kasittelevét informaatiota Googlen puolesta. Google ei yhdista IP-osoitettanne
mihink&an muuhun Googlen sailyttamaan informaatioon.

Tyb6kalujen jakaminen

Verkkosivumme kayttavat jaettavissa olevia tyokaluja. NAmé& mahdollistavat sisallon jakamisen
solisiaaliverkostojen, kuten LinkedIn ja Facebook, kanssa. Kun kaytatte yhta naista painikkeista,
sopsiaaliset verkostot voivat asettaa evasteen tietokoneeseenne. Tdméa on kolmannen osapuolen evaste
asetettuna sosiaalisen verkoston sivuston toimesta. Jos teikké on esitettavana kysymyksia naista
kolmannen osapuolen evasteista, teidan on tarkastettava kyseisen sosiaalsen verkoston evastekaytanto.

Markkinointihalytykset ja sdhkopostit

Viestitamme teille sdhkdpostitse kertoaksemme tuotteistamme ja palveluistamme esimerkiksi
sahkopostihdlytyksen tai uutislehtisen kautta. Jos haluatte vetaytya pois markkinointiviestinnasta,
pyydamme kayttamaan sahkopsoteissamme toimitettua ‘'unsubscribe'-linkkia tai ottamaan meihin
yhteytta suoraan ja pysaytamme niiden lahettamisemme.

Turvallisuus

Otamme vakavasti keradmamme informaation turvallisuuden. Kaytamme tiedontallennus- ja
turvallisuusmenetelmia henkilékohtaisten tietojenne suojelemiseksi valtuuttomalta paasylta, asiattomalta
kaytolta tai tietojen paljastukselta, valtuuttamattomalta muunnokselta tai laittomalta havittdmiselta tai
tahattomalta menetyklseltad. Kellerin kollegat ja urakoitsijat ovat tiukkojen salassapitovelvoitteiden alaisia.
Koskien verkkosivustojamme on kuitenkin tarkedta muistaa, ettd mikaan verkkosivusto ei voi olla

sataprosenttisesti turvallinen eikd meitd voida sen vuoksi pitédé vastuullisina valtuuttomasta tai
tahattomasta paasystd, mika ei ole hallittavissamme.

Informaation sailyttdminen

Yleensa sailytamme henkildtietoja niin kauan kuin sité vaaditaan niiden tarkoitusten tayttAmiseksi, joita
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varten niité kerattiin. Voimme sailyttaa niitd kauemmin tietyissé olosuhteissa esimekiksi kun meidén on
tehtéva se laillisten vaatiomusten seka vero- ja tilinpitovaatimusten tayttamiseksi tai siksi, etta
hallussamme on tarkka tietue toimistanne kanssamme valitusten tai haasteiden aiheutuessa.

Kun olemme sailyttdneen henkildtietojanne toimittaaksemme teille markkinointiaineistoa tuotteistamme ja
palveluistamme, sadilytamme tiedot vain edellyttéen, ettd ette vetaydy pois kyseisen materiaalin saannista
meilta.

Yllapidamme tietojensailytyskaytantoa, jota sovellamme hallussamme oleviin tietoihin. Jos
henkildtietojanne ei en&a tarvita, poistamme ne turvallisesti.

Ulkopuoliset linkit

Verkkosivustomme voivat siséltaa linkkeja kolmansille osapuolille. Koska emme hallitse naiden
verkkosivustojen tietosuojakaytantdja emmeka ole vastuussa niistd, suosittelemme, etta tarkastatte ne.
Tama kaytantd koskee yksinomaan meidan verkkosivustomme toimesta keréttyja henkilGtietoja.

Oikeutenne

EU:n tietosuojalakien mukaisesti teilla voi olla joitakin tai kaikki seuraavassa mainittuista oikeuksista
koskien henkil6tietojanne:

saada kopio henkilétiedoistanne seka tietoja siité, kuinka kyseisié henkildtietoja kasitella&n
oikaista epatarkkoja henkilétietoja (mukaan lukien oikeus taydentaa vaillinaiset henkilétiedot)

poistaa henkildkohtaisia tietojanne (rajoitetuissa tapauksissa, kun ne eivati ole enaa valttamattomia
niita tarkoituksia varten, joihin niita keréattiin tai kasiteltiin)

rajoittaa henkilétietojenne kasittelya, kun:
- henkildtietojen tarkkuus asetetaan kyseenalaiseksi
- kasittely on laitonta, mutta vastustatte henkilttietojen poistamista

- emme enaa tarvitse henkildtietoja, mutta niitd vaaditaan edelleen laillisen vaateen laatimiseksi,
kayttamiseksi tai kasittelemiseksi

haastaa kasittely, johon olemme katsoneet olevamme oikeutettuja laillisen edun pohjalta
(vastalauseena suostumuksellenne tai sopimuksen suorittamiseksi kanssanne)

estaa meita lahettamasta teille suoramarkkinointia

vetaa pois suostumuksenne henkilttietojenne kasittelemiseksi (kun kasittely pohjautuu
suostumukseenne);

vastustaa paatoksia, jotka pohjautuvat yksinomaan automaitisoituun kasittelyyn tai prolifointiin ja
and

hankkia tai nahda asianmukaisten suojatoimien kopio, jonka alaisena thenkildtietojanne siirretaan
kolmannelle osapuolelle tai kansainvéliselle oganisaatiolle.

Yll& mainitun liséksi teilla on oikeus tehda valitus paikalliselle tietosuojauksesta vastaavalle
valvontaviranomaiselle.

Koskien kaikkia naita oikeuksianne pyydamme teitd ottamaan yhteyttd meihin kayttAmalla seuraavassa
esitettyja yksityiskohtaisia tietoja. Voimme pyytda henkil6llisyystodistusta ja pidatdmme oikeuden
veloittaa maksun lain sen salliessa esimerkiksi, jos pyynténne on perusteeton tai liiallinen.
Tavoitteenamme on vastata pyyntdihimme kaikkien sovellettavien aikakehysten puitteissa.
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4. Kate

Tama kaytantd koskee kaikkia laillisia yksikdita, jotka Keller Group plc omistaan kokonaan, joissa
omistaa suurimman osan niiden osakkeista tai kun silla on kokonaistoiminnan hallinta niissa. Koskien
vuorovaikutuksia asiakkaidemme, toimittajiemme ja liiketoimintakumppaniemme kanssa se koskee myos
kaikkea www.keller.com -verkkosivustoon ja muihin kayttdmiimme verkkosivustoihin kerddmaamme
informaatiota. Se koskee kaikkia, joiden henkil6tietoja kasitelladn Keller-yhtidon toimesta, mutta ei Keller-
yhtion kollegoita.

Tietosuojaustarkoituksia varten (mukaan lukien General Data Protection Regulation -asetus) se Keller-
yhtion yksikkd, jonka kanssa lahinna olette liiketoimintasuhteessa, on henkilétietojenne ‘ensisijainen
jarjestelméanvalvoja’. Esimerkiksi jos olette toimittaja, tAma on sen Keller-yhtion yksikkd, jolle toimitatte
palveluja. Jos olette verkkosivustovierailija, se on kyseista verkkosivustoa operoiva Keller-yhtion yksikko.

5. Hallinnointi

Keller Group plc -ryhman yhtiésihteeristdosasto toimittaa tAman kaytanndn valvonnan.

6. Yhteystiedot

Jos teilla on esitettavana tata kaytantda koskevia kysymyksia tai jos haluatte kayttad mitaan
oikeuksistanne, pyydamme ottamaan yhteyttéa meihin:

secretariat@Kkeller.co.uk

Jos olette tekemisissa jonkin Keller-yksikon kanssa alla luetelluilla lainkayttoalueilla, pyydamme
ottamaan yhetytta asianomaisii tietosuojavirkailijoihin seuraavasti

Saksa Robert Graf

sahkoposti: datenschutzbeauftragter@kellerholding.com
Itavalta Muhamed Mesic

puhelin: +43 1 892 3526 e: m.mesic@kellergrundbau.at
Puola Maciej Dabrowski

puhelin: +48 22 448 92 00 e: mdabrowski@keller.com.pl

7. Asiakirjamuutoshistoria

Kéaytannon status: Lopullinen versio
Julkaisupaiva: 28/02/2018
Versio: 1.0

Kaytanndn omistaja: Yhtidsihteeristo
Tarkistuspdiva: 28/02/2019
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